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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок прикрепления лиц для сдачи кандидатских 

экзаменов в АО «НИИ «Полюс» им. М.Ф. Стельмаха» (далее – Порядок) 

разработан в соответствии с Федеральным   законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 

№152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 24.09.2013 №842 «О порядке присуждения ученых 

степеней», приказом Министерства образования и науки Российской 

Федерации от 28.03.2014 № 247 «Об утверждении Порядка прикрепления лиц 

для сдачи кандидатских экзаменов, сдачи кандидатских экзаменов и их 

перечня», Уставом и иными локальными нормативными актами АО «НИИ 

«Полюс» им. М.Ф. Стельмаха» (далее – НИИ «Полюс», институт). 

1.2. Настоящий Порядок устанавливает правила прикрепления лиц для 

сдачи   кандидатских экзаменов без освоения программ подготовки научных и 

научно - педагогических кадров в аспирантуре, правила сдачи кандидатских 

экзаменов и их перечень, сроки прикрепления к аспирантуре НИИ «Полюс» 

(далее – прикрепление для сдачи кандидатских экзаменов). 

1.3. В перечень кандидатских экзаменов входят: 

 история и философия науки; 

 иностранный язык (английский); 

 специальная дисциплина в соответствии с темой диссертации на 

соискание ученой степени кандидата наук (далее – специальная дисциплина, 

диссертация). 

1.4. Кандидатские экзамены представляют собой форму оценки степени 

подготовленности соискателя ученой степени кандидата наук к проведению 

научных  исследований по конкретной научной специальности и отрасли науки, 

по которой подготавливается или подготовлена диссертация. 

 

1. Порядок прикрепления для сдачи кандидатских экзаменов 

1.1. Для сдачи кандидатских экзаменов к аспирантуре НИИ «Полюс» 

прикрепляются сотрудники НИИ «Полюс», резиденты технопарка «Полюс», 

сотрудники предприятий, входящих в состав холдинга «Швабе», имеющие 

высшее образование, подтвержденное дипломом специалиста или магистра 

(далее – прикрепляющееся лицо). 

1.2. Прикрепление лиц для сдачи кандидатских экзаменов к 

аспирантуре НИИ «Полюс» осуществляется по научной специальности и 

отрасли науки, предусмотренными номенклатурой научных специальностей, 

утверждаемой Министерством науки и высшего образования Российской 

Федерации, по которым подготавливается диссертация. 

1.3. Прикрепление для сдачи кандидатских экзаменов осуществляется 

consultantplus://offline/ref%3D5A932B164AE80D0E94277883B8CEFE2684F0122F15A706A3713A058012E29E55FF9E921A9DFBBA1E76129E44A1D677D1AB2B5CFCB3F976C6e2A3K
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один раз в год на срок не более шести месяцев. 

1.4. Прикрепляемое лицо в сроки, установленные аспирантурой НИИ 

«Полюс», подает следующие документы для рассмотрения вопроса о 

прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов: 

• Заявление о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов на 

имя генерального директора НИИ «Полюс», с указанием в нем наименования 

научной специальности и отрасли наук, по которым подготавливается 

диссертация (Приложение 1). 

В заявлении о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов 

фиксируется факт согласия прикрепляемого лица на обработку его 

персональных данных, содержащихся в документах и материалах, 

предоставленных им в порядке, установленным законодательством 

Российской Федерации о персональных данных. 

Указанные факты заверяются личной подписью прикрепляемого лица. 

• Анкету (Приложение 2). 

• Оригинал1 и копия документа, удостоверяющего личность 

прикрепляющегося лица. 

• Оригинал2 и копия документа о высшем образовании, 

обладателем  которого является прикрепляющееся лицо, и приложения к нему. 

• Оригинал3 и копия документа о перемене фамилии, имени, 

отчества (при  наличии). 

• Ходатайство образовательной или научной организации с 

указанием темы диссертации, научной специальности и отрасли науки или 

выписка из протокола научно-технического совета (НТС) секции по вопросу 

утверждения темы диссертации. 

• Справку с места работы (для резидентов НИИ «Полюс» и 

сотрудников предприятий, входящих в состав холдинга «Швабе»). 

• 1 фотографию (3х4, матовая). 

1.5. В случае личного обращения в аспирантуру НИИ «Полюс» 

прикрепляемое лицо вправе представить оригиналы вышеуказанных 

документов, в этом случае их копии изготавливаются работниками 

аспирантуры НИИ «Полюс» самостоятельно. 

____________________________________________________________ 
1 После заверения копии оригинал документа возвращается владельцу.  

2 После заверения копии оригинал документа возвращается владельцу.  

3 После заверения копии оригинал документа возвращается владельцу. 
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1.6. При подаче документов, необходимых для рассмотрения вопроса 

о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов с прикрепляемых лиц, 

плата не взимается. 

1.7. В случае предоставления прикрепляемым лицом заявления, 

содержащего не все сведения, предусмотренные пунктом 2.4 настоящего 

Порядка, и (или) предоставления документов, необходимых для рассмотрения 

вопроса о прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов, не в полном 

объеме, аспирантура НИИ «Полюс» возвращает документы прикрепляемому 

лицу. 

1.8. Если в процессе рассмотрения документов и материалов, 

представленных прикрепляющимся лицом для принятия решения о 

прикреплении для сдачи кандидатских экзаменов, выявлены факты 

недостоверной информации, в отношении этого лица принимается решение об 

отказе в прикреплении. 

1.9. Прикрепление соискателей ученой степени кандидата наук для 

сдачи кандидатских экзаменов осуществляется приказом генерального 

директора института. 

1.10. При принятии документов на каждое прикрепляемое лицо 

заводится  личное дело, в котором хранятся все представленные им документы 

и материалы, а также материалы, формируемые в процессе рассмотрения 

вопроса о прикреплении. 

В случае прикрепления в личное дело вносятся также материалы, 

формируемые в процессе сдачи кандидатских экзаменов прикрепленным 

лицом. 

1.11. Прием кандидатских экзаменов осуществляется на безвозмездной 

основе. 

1.12. Для лиц, являющихся работниками НИИ «Полюс», плата за 

консультационные услуги не взимается. 

1.13. Прием кандидатских экзаменов в НИИ «Полюс», осуществляется 

один раз в год (апрель-июнь) в соответствии с расписанием сдачи 

кандидатских  экзаменов. 

1.14. Аспирантура НИИ «Полюс» уведомляет экзаменующегося о 

времени и месте проведения кандидатских экзаменов электронным письмом. 

 

2. Составы экзаменационных комиссий по приему кандидатских 

экзаменов 

2.1. Для приема кандидатских экзаменов создаются комиссии по 

приему  кандидатских экзаменов (далее – экзаменационные комиссии), состав 

которых утверждается приказом генерального директора института. 

2.2. Состав экзаменационных комиссий формируется из числа 

высококвалифицированных научно-педагогических работников, в том числе 
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работающих по совместительству и по договору возмездного оказания услуг в 

НИИ «Полюс» в количестве не более 5 человек и включает в себя 

председателя, заместителя председателя и членов экзаменационной комиссии. 

В состав экзаменационной комиссии могут включаться научно-

педагогические работники других организаций. 

Регламент работы экзаменационной комиссии определен локальными 

актами НИИ «Полюс». 

Аспирантура «НИИ Полюс» организует работу экзаменационных 

комиссий, проведение кандидатского экзамена, подготовку и сохранность 

материалов кандидатского экзамена. 

2.3. Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по 

специальной дисциплине правомочна принимать кандидатский экзамен по 

специальной дисциплине, если в ее заседании принимают участие не менее 3 

специалистов, имеющих ученую степень кандидата или доктора наук по 

научной специальности, соответствующей специальной дисциплине, в том 

числе 1 доктора наук. 

2.4. Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по 

истории и философии науки правомочна принимать кандидатский экзамен по 

истории и философии науки, если в ее заседании участвуют не менее 3 

специалистов,  имеющих ученую степень кандидата или доктора философских 

наук, в том числе 1 доктор философских, исторических, политических или 

социологических наук. 

2.5. Экзаменационная комиссия по приему кандидатского экзамена по 

иностранному языку правомочна принимать кандидатский экзамен по 

иностранному  языку, если в ее заседании участвуют не менее 2 специалистов, 

имеющих высшее образование в области языкознания, подтвержденное 

дипломом специалиста или магистра, и владеющих этим иностранным 

языком, в том числе 1 кандидат филологических наук, а также 1 специалист 

по проблемам научной специальности, по которой лицо, сдающее 

кандидатский экзамен, подготовил или подготавливает диссертацию, 

имеющий ученую степень кандидата или доктора наук и владеющий этим 

иностранным языком. 

2.6. Оценка уровня знаний соискателя ученой степени кандидата наук 

определяется экзаменационными комиссиями в порядке, установленном 

локальным актом НИИ «Полюс». 

Оценка уровня знаний осуществляется в форме экзамена и проводится в 

устной форме по билетам. При оценке знаний и уровня подготовки 

экзаменационными комиссиями определяется: 

 уровень освоения материала, предусмотренного программой 

кандидатского экзамена; 

 умение использовать теоретические знания при выполнении 
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практических задач; 

 обоснованность, четкость, краткость изложения ответа. 

Критерии оценки знаний, а также оценочные средства представлены в 

рабочих программах дисциплин (модулей), по которым сдаются кандидатские 

экзамены, соответствующих программ подготовки научных и научно-

педагогических кадров в  аспирантуре. 

2.7. Решение экзаменационных комиссий оформляется протоколами, 

в которых указываются шифр и наименование научной специальности и 

отрасли науки, по которым сданы кандидатские экзамены; оценка уровня 

знаний по каждому кандидатскому экзамену; фамилия, имя, отчество 

(последнее – при наличии), ученая  степень (в случае ее отсутствия – уровень 

профессионального образования и квалификация) каждого члена 

экзаменационной комиссии. 

Протоколы по приему кандидатских экзаменов хранятся в аспирантуре 

НИИ «Полюс». 

2.8. Сдача кандидатских экзаменов подтверждается выдаваемой на 

основании решения экзаменационных комиссий справкой по форме, 

утвержденной генеральным директором НИИ «Полюс» (Приложение 3). 

 

3. Порядок утверждения настоящего Порядка, внесение 

изменений и  дополнений 

3.1. Настоящий Порядок утверждается приказом генерального 

директора НИИ «Полюс».  

3.2. Изменения и дополнения в настоящий Порядок могут быть 

внесены в связи с изменениями законодательства Российской Федерации. 
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 Приложение 1  

к Порядку прикрепления лиц к аспирантуре  

АО «НИИ «Полюс» им. М.Ф. Стельмаха»  

для сдачи кандидатских экзаменов 

 

Генеральному директору  

АО «НИИ «Полюс» им. М.Ф. Стельмаха» 

Фамилия И.О. 

от ____________________________________ 

Должность ____________________________ 

Место работы __________________________ 

Проживающего(ей) по адресу  

  

Телефон _______________________________ 

Адрес электронной почты ________________ 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 

 

Прошу прикрепить меня для сдачи кандидатского(их) экзамена(ов) по: 

 

  □ истории и философии науки 

  □ иностранному языку (английский) 

  □ специальной дисциплине  
 

Направление  / Специальность   

  
(Шифр и наименование) 

 

Даю согласие на обработку персональных данных, содержащихся в документах и 

материалах, представленных для рассмотрения вопроса о прикреплении для сдачи 

кандидатских экзаменов, в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 

152-ФЗ «О персональных данных». 

« » _ 20 г. 

 /    

(Подпись) (Расшифровка подписи)  

Прилагаемый перечень документов: 

1. Анкета. 

2. Оригинал* и копия документа, удостоверяющего личность. 

3. Оригинал* и копия документа о высшем образовании и приложения к нему. 

4. Оригинал* и копия документа о перемене фамилии, имени, отчества (при наличии). 

5. Ходатайство образовательной или научной организации с указанием темы диссертации, 

научной специальности и отрасли науки или выписка из протокола научно-технического 

совета (НТС) секции по вопросу утверждения темы диссертации. 

6. Справка с места работы (для резидентов НИИ «Полюс» и сотрудников предприятий, 

входящих в состав холдинга «Швабе»). 

7. 1 фотография (3х4, матовая). 

____________________________________________________________ 
*После заверения копий оригиналы документов возвращаются владельцу.  
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Приложение 2  

к Порядку прикрепления лиц к аспирантуре  

АО «НИИ «Полюс» им. М.Ф. Стельмаха»  

для сдачи кандидатских экзаменов 

 

 

 

А Н К Е Т А 

 

Фамилия    

Имя Отчество     

Дата и место рождения ________________________________________ 

Образование:  

  

(Специальность по документу о высшем образовании, наименование научной или 

образовательной организации, выдавшей документ и дата окончания обучения) 

 

Адрес постоянной регистрации:  

  

 

Адрес фактического проживания на период прикрепления:  

  

 

 

Телефон  , E-mail:_____________________________________ 

Паспорт: серия номер __________________кем выдан _________________  

когда    

Место работы  

  

Должность  

  

Иная информация, которую хотите сообщить  

  

 

________________________________________________________________________________ 

 

Достоверность сведений подтверждаю: 

 ФИО 

полностью________________________ 

 

« » 20 г.    

    (Подпись) 
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Приложение 3  

к Порядку прикрепления лиц к аспирантуре  

АО «НИИ «Полюс» им. М.Ф. Стельмаха» для сдачи кандидатских экзаменов 

 

 
  

 

 

 

 

Выдано на основании подлинных протоколов и удостоверений, хранящихся в архиве научно- 

исследовательского учреждения по месту сдачи экзаменов. 

 

Генеральный директор  

АО «НИИ «Полюс» им. М.Ф. Стельмаха»           __________________    

 

Заведующий аспирантурой           __________________ 
 

Акционерное общество 

«Научно-исследовательский 

институт «ПОЛЮС» 

им. М.Ф. Стельмаха» 

 

«___» __________ 20___ г. 

 

СПРАВКА  

о сдаче кандидатских экзаменов №___ 

Выдана                    ФИО _____________________ 

в том, что он(а) прикреплялся(ась) для сдачи 

кандидатских экзаменов на срок с «_ » 20_   по «_» 

20 _ по научной специальности________________, 

сдал(а) кандидатские экзамены и получил(а) 

следующие оценки: 

№

п/

п 

Наименование 

дисциплины 

Оценка и дата 

сдачи 

экзамена 

Фамилия, инициалы, ученые степени, звания и 

должности председателя и членов 

экзаменационной комиссии 

1. Английский 

язык 

  

2. История и 

философия 

науки 

(технические 

науки) 

 

  

3. Специальная  

дисциплина 

(специальность)  

 

   


